W
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO

BOGOTI\ URBANO DE BOGOTA D.C. | -

Radicado: 12021003204
BOGOT

. TR
COM UN ICACION INTERNA Remitente: VILLALBA MAHECHA JANETH JANETH

Anexos: 0

Para : Juan Guillermo Jiménez Gémez
Gerente General
Luis Eduardo Laverde Mazabel
Subgerente de Gestion Inmobiliaria

De : Janeth Villalba Mahecha
Jefe Oficina de Control Interno

Asunto : Informe Arqueo de Caja Menor de Inversion, Corte: Noviembre 22 de 2021.

De manera atenta se informa que, en cumplimiento de las actividades del Plan Anual de Auditoria
de la Oficina de Control Interno para la vigencia 2021, se realiz6 arqueo a la caja menor de
inversion de la Subgerencia de Gestion Inmobiliaria, el dia 22 de noviembre de 2021,
estableciéndose lo siguiente:

La Caja Menor de inversion esta a cargo de la funcionaria Lilian Rocio Buitrago Beltran, Gestor
Senior 3, de la Subgerencia de Gestién Inmobiliaria. No se identifican faltantes o sobrantes en los
recursos de la mencionada caja.

Los resultados especificos de la revisién se encuentran en el informe anexo. Es importante anotar
gue los papeles de trabajo y evidencias que soportan el presente documento se encuentran en los
archivos de la Oficina de Control Interno, en caso de ser requeridos por autoridad competente.

Documento:
123937

Janeth Villalba Mahecha
Jefe de Oficina de Control Interno.

*

C.C. Subgerencia de Gestion Corporativa
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~ JANETH VILLALBA MAHECHA JANETH en 2021-12-07 13:05:44

Anexo: Informe y Acta de Arqueo en cuatro (4) folios.
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Nombre Cargo Dependencia Firma
Elaboro: Edgar Mogollén Montafiez Contratista Oficina de Control Interno
Reviso: Omar Urrea Romero Contratista Oficina de Control Interno
Aprob6: Janeth Villalba Mahecha Jefe Oficina de Control Interno

Los(as) arriba firmantes, declaramos que hemos revisado el presente documento y lo presentamos para su respectiva firma.
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W
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO

BOGOTI\ URBANO DE BOGOTA D.C.

INFORME DE EVALUACION CAJA MENOR DE INVERSION

OBJETIVO

Determinar si la caja menor de inversibn se maneja con base en la normatividad vigente,
atendiendo las politicas establecidas por la Empresa y los principios de la Contabilidad Publica.

NORMATIVIDAD

e Ley 223 de 1995, Articulo 40 — Requisitos de la Factura de Venta.

e Ley 1231 de 2008 — Condiciones de la Factura.

e Decreto 061 de febrero 14 de 2007 de la Alcaldia Mayor y Secretaria Distrital de Hacienda,
por medio del cual se reglamenta el funcionamiento de las cajas menores.

e Decreto Distrital 492 de 2019, “por el cual se expiden lineamientos generales sobre
austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden
distrital y se dictan otras disposiciones”.

e Resolucién No. 356 de septiembre de 2007, por la cual se adopté el Manual de
Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica, integrado por el Catadlogo General de
Cuentas (PGCP), los procedimientos e instructivos contables.

e Resolucion 001 de 2009 de la Direccion Distrital de Contabilidad de la Secretaria de
Hacienda, por la cual se adopta el Manual para el manejo y control de las cajas menores.

e Estatuto Tributario Colombiano.

e Manual de Retencion en la Fuente.

e Resolucion 041 de 2021.

METODOLOGIA

La evaluaciéon se realizO de manera sistematica, constructiva, profesional e independiente y
atendiendo los lineamientos del Decreto 061 de 2007 de la Alcaldia Mayor "Por el cual se
reglamenta el funcionamiento de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo”, Decreto 195 de
2007 “Por el cual se reglamenta y se establecen directrices y controles en el proceso presupuestal
de las Entidades Descentralizadas y Empresas Sociales del Estado”, Resolucion No. DDC-000001
del 12 mayo 2009 “Por la cual se adopta el Manual para el Manejo y Control de Cajas Menores” y
demas normas reglamentarias que rigen el manejo del efectivo, se aplicé el procedimiento de
auditoria disefiado para el efecto por esta Oficina, se confrontaron documentos, se aplicaron
pruebas sustantivas y de cumplimiento y se efectué andlisis a la informacién obtenida.

ALCANCE

Verificar la administracion y custodia al funcionario responsable del manejo de fondos de Caja
Menor para Inversidn, realizado el dia 22 de noviembre de 2021.
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BOGOTI\ URBANO DE BOGOTA D.C.

SITUACIONES GENERALES

Los siguientes son los aspectos generales que se observaron sobre la constitucion y
funcionamiento de la caja menor sefialada:

En cumplimiento de lo ordenado en el Articulo 3 del Decreto Distrital 061 de 2007 “Por el
cual se reglamenta el funcionamiento de las cajas Menores y los Avances en Efectivo”, la
Empresa expidio la Resolucion 041 de 2021 para la constitucion y funcionamiento de la
caja menor para gastos de inversion de la vigencia en curso, estableciéndose en un valor
mensual de ocho millones quinientos ochenta y tres mil diez pesos M/cte. ($8.583.010)

La Caja Menor, al momento de la auditoria, est4 a cargo de Lilian Rocio Buitrago Beltran,
Gestor Senior 3 de la Subgerencia de Gestion Inmobiliaria, designada mediante la
Resolucion No. 041 del 16 de febrero de 2021.

Se constatd que la cuantia establecida para el manejo de la caja menor se encuentra
dentro del rango autorizado en el Decreto Distrital 061 de 2007, que de acuerdo al
presupuesto de la Empresa se ubica entre los 25.001 a 55.000 S.M.M.L.V., correspondiente
como méxima cuantia mensual a 110 S.M.M.L.V.

El dinero correspondiente a la apertura de la Caja menor fue depositado en la cuenta
corriente de la Empresa de Renovacién y Desarrollo Urbano N0.144004835 del BBVA. En
esta misma cuenta se consigna el valor de los reembolsos efectuados durante la vigencia.
Verificado el extracto de la cuenta corriente destinada al manejo de la Caja Menor, se pudo
evidenciar que los retiros efectuados para el manejo del efectivo no superan los cinco (5)
S.M.M.L.V,, tal y como lo establece el literal b) del numeral 4.3 del Manual para el manejo y
control de cajas menores, expedido mediante la Resolucion No DDC-000001 del 12 de
mayo de 2009 del Contador General de Bogota D.C.

Se evidencié que la cuenta corriente destinada al uso de la Caja Menor se encuentra
conciliada hasta el mes de octubre de 2021, cumpliendo de esta manera con lo dispuesto
en el literal d) del numeral 4.2 del Manual para el manejo y control de cajas menores,
expedido mediante la Resolucion No DDC-000001 del 12 de mayo de 2009 del Contador
General de Bogota D.C.

Se evidencia que los gastos efectuados por caja menor, considerados individualmente, no
superan en cada operacién el equivalente a dos (2) S.M.M.L.V. Del mismo modo, se
observa que no se realizo fraccionamiento en las compras.

En la Resolucién 041 de 2021 “Por la cual se constituye la Caja Menor de inversion para la
vigencia 2021 y se dictan otras disposiciones”, articulo quinto, se describe que la
responsable de caja menor se encuentra amparada con una péliza Global de manejo
Entidades Oficiales No0.8001003557 de la compafiia de seguros ASEGURADORA
SOLIDARIA DE COLOMBIA, con vigencia hasta el 22 de septiembre de 2022.
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SITUACIONES ESPECIFICAS
Como resultados especificos del arqueo realizado, se tienen los siguientes:
e Se evidencia que hay ochenta (80) comprobantes que estan legalizados y tres (3)
comprobantes provisionales dentro de los términos establecidos, determinando que no se

presentaron diferencias, sobrantes, ni faltantes de recursos.

e La caja menor se encuentra amparada con péliza de manejo global para entidades
oficiales, tal como ya se explico.

e Se determina que la conciliacion de la Caja Menor se encuentra al dia al cierre de octubre
31 de 2021.

RECOMENDACIONES:

Es importante recordar que el plazo para que las entidades distritales reintegren los recursos de
caja menor es el 17 de diciembre de 2021, conforme a lo sefialado en la circular DDT-3 de 2019.
Por lo sefialado, es importante que la documentacién de la gestiéon de la caja menor se encuentre
organizada en el transcurso de las dos proximas semanas para su cierre oportuno.

Finalmente, se recomienda continuar con el cumplimiento de los procedimientos de la entidad
relacionados con la gestion de la caja menor, siguiendo los lineamientos de las normas
reglamentarias que rigen el manejo del efectivo.

Cordialmente,

Janeth Villalba Mahecha.
Jefe de Oficina de Control Interno.

Anexo: Acta de arqueo de caja menor.

Nombre Cargo Dependencia Firma
Elaboré: Edgar Mogollén Montafiez Contratista Oficina de Control Interno
Reviso: Omar Urrea Romero Contratista Oficina de Control Interno
Aprob6: Janeth Villalba Mahecha Jefe Oficina de Control Interno

Los(as) arriba firmantes, declaramos que hemos revisado el presente documento y lo presentamos para su respectiva firma.
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aoeo-EK ORBANG D aug ACTA DE ARQUEO DE CAJA MENOR

Constituciéon Caja menor Resolucién No. 041/2021 Civdad _Bogota ]
Valor: 8583010 -Fecha del Arqueo: 22 de noviembre de 2021
Pdliza de Manejo: 8001003557 Axa Colpatria Hora de Inicio: 9:30:00 a. m,
Funcionario responsable: Lilian R Buitrago B :Hora de Finalizacién: 10:00a. m.
Cargo: Gestor Senior 3
- SALDO EN EFECTIVO 7 : ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 7
DENOMINACION S CANTIDAD TOTAL RUBRO : Cant. TOTAL
50.000 39 1.950.000 Adquisicién de predios 79 2.800.315
20.000 - Comercializacién de predios y proyeci 1 20.000
BILLETES 10.000 6 60.000 0
5.000 1 5.000 0
2.000 8 16.000 0
1.000 - 0
1.000 1 1.000 0
500 - 0
MONEDAS 200 . . 0
100 8 800 TOTAL - $2.820.315
50 - VALES PROVISIONALES
20 - : RUBRO 7 Cant. TOTAL
TOTAL EFECTIVO $2.032.800 Adaquisicion Predial 3 455.066
0
SALDO EN BANCOS $990.322 0
FECHA DEL REPORTE DE BANCOS 22/11/2021 0
0
REEMBOLSO OCTUBRE $2.284.507 0
RESOLUCION REEMBOLSO 194/2021 29/10/2021 0
TOTAL . — , $455.066
RUBRO . CUANTIA  GASTOSYVALES "™  saipomes
FORMULACION, '
GESTION Y
ESTRUCTURACION Estudios para
DE PROYECTOS DE e .
DESARROLLO, fc;;m:l(ic;lson de 1.000.000 - $ 1.000.000 DIFERENCIA: $0
REVITALIZACION O P™®Y
RENOVACION
URBANA /
ADQUISICION Y, 4 iicion de
GESTION DE SUELO regios 5.166.480 3.255.381 - $1.911.099
BOGOTA P
DESARROLLO DE Comercializacion
PROYECTOS Y de predios y 1.200.000 20.000 $1.180.000
GESTION proyectos
INMOBILIARIA i
- Mantenimiento de
BOGOTA predios 1.216.530 $1.216.530
- $0
- $0
. $0 soseante ]
- $0
- $0 PAUANTE ()
TOTALES $8.583.010 3.275.381,00 - $5.307.629
NUmero del Gltimo Recibo de Caja 80 ] ULTIMO CHEQUE No. 427 CTA Coriente 144004835 FECHA 28fe2020
OBSERVACIONES Los recibos provisionales estan a nombre de Alonso Espinel cc. 79.374.689 Auxiliar AdministrativoA ﬁncia Juridica $455,049 ]
/
FIRMA RESPONSABLE DE LA CAJA MENOR FIRMA QUIEN LARQUEO
NOMBRE: Lilian R Buitrago B NOMBRE:«dgar Efren Mogollg
CARGO: Gestor Senior 3 CARGO: Contratistqt OC
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