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De : OMAR URREA ROMERO
Jefe Oficina de Control Interno (E)

Asunto - Informe Arqueo de Caja de Inversion Gestién Inmobiliaria, 20 junio 2017

Respetado Doctor Firez:

De manera atenta le informo que en cumplimiento a las actividades del plan de accion de control interno
accionés atribuidas al mismo, se realiz un arqueo a la caja menor de Subgerencia de Gestion [nmobiliaria

fecha cjtada en el asunto, donde se establecié que:

e La|Caja Menor en mencion estd a Cargo del Doctor Mitton tvan Florez Aguilar, Subgerente de Gestion

Inmjobiliaria y es administrada por la funcionaria Lilian Roclo Buitrago Beltran, Gestor Senior 3.
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Ramltente: IVAN FLORLZ AGUILAW L1 OALZA

y las
en la

Es impprtante anotar que los papeles de trabajo y evidencias que soportan el presente informe se encuentran en

los archivos de la Oficina de Control interno, en caso de ser requeridos por auforidad competente.

Cordiglmente,

.

Jefe de Oficing de Control Intero (E) ‘ 4\9\

c.c. Doctora Elizabeth Caicedo Bello- Gerente General (E). /\,
Anexo: Acta de Arquee en un (1) follo, . o ]
.
Nombre : Cargo Dependencia /‘ yma
Elabord Edgar Efrén Mogalién Montafiez Contratista , ocl L]
Revisd: Omar Wrea Romera. Jefa OCI (). oCt
Aprobd; NI, -
Los{as)|arriba firmantes, declaramos quE hemos revigado el presente documento v 1o presentamas para su respectiva firma. (
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INFORME DE EVALUACION

OBJETIVO

Determinar si la caja menor sé maneja con base en la normatividad vigente y las politicas-establecidas
Empresa y por los principios y normas de la Contabilidad Pablica.

METODOLOGIA

La evaluacién se realizd de manera sistematica, constructiva, profesional e independiente y atendien
lineamientos del Decreto 061 de 2007 de la Alcaldia Mayor voor el cual se reglamenta el funcionamiento
Cajas Menores y fos Avances en Efectivo’, Decreto 105 de 2007 “Por el cual se reglamenta y se esta

directrices y controles en el proceso presupuestal de fas Entidades Descentralizadas y Empresas Social

Z2ded

for la

do los
e las
gfecen
s def

Estadq’, Resolucion No. DDC-000001 del 12 Mayo 2009 “Por la cual se adopta el Manual para ef Manejo y Control

de Ca [s Menores” y demas normas reglamentarias que rigen el manejo de! efectivo.

Para |4 revision de! proceso sé aplic el programa de quditoria disefiado para el efecto por esta Oficina y el
de Prdcesos y Procedimientos de la empresa, se confrontaron documentos, se aplicaron pruebas sustantiv
cumpljmiento y se efectud analisis a la informacion pertinente.

ALCANCE
Se velifico el efectivo, el saldoen bancos Y los recibos definitivos y provisionales con los que contaba el respo
de la baja menor el dia 20 de junio de 2017 alas g:00 a.m.

SITUACIONES GENERALES

n cumplimiento a o ordenado en el articulo 3 del Decreto Distrital 061 de 2007 “Por el cual se reglan

N W—Mws |

stableciéndose para el afio un valor de ciento treinta y dos millones trescientos mil pesos
432.300.000) y un valor mensual de catorce millones setecientos mil pesos Micte. ($14.700.000).

—

MEJ

DF BOGOTA D.E. PARA[TODOS
Cadigo. FT GD-CR-D1 - version 3.0 - Fecha: 47/03/2017
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enta el

incionamiento de las cajas Menores y los Avances en Efectivo”, la Empresa expidio 1a Resolucion [144 de
017, parala constitucion y funcionamiento de la caja menor para gastos de inversion de 1a vigencia ef Curso,

M/cte.




SITUAGIONES ESPECIFICAS

los125.001 a 55.000 S.M.M.L.V., correspondiente como maxima cuantia mensual 110 SM.ML.V.

EMPRESA DE
RENOVACIGN ¥ DESARROLLO
URBANO DE BOGOTA

Transformamos ciudad Pagina 3lde 4
Se |constaté que la cuantia establecida para el manejo de la caja menor se encuentra dentro del rango
autbrizado en el Decreto Distrital 061 de 2007, que de acuerdo al presupuesto de la Empresa se ubica gntre

La [Caja Menor esta cargo de la Subgerencia de Gestion inmobiliaria - designada mediante la Resolycion
Noi144 del 26 de abril de 2017.

El dinero comrespondiente a la apertura de ia Caja menor es depositado en la cuenta corriente de la Empresa
de Renovacion y Desarrolio Urbano No.14400483 del BBVA. En esta misma cuenta se consigna e! valor de los
reembolsos efectuados durante la vigencia. Las condiciones para el giro de cheques son: Dos firmas de tres
regjstradas (Gerente o Subgerente Corporativa y Tesorero) obligatorias para giros y sello seco.

Verificado el extracto de la cuenta corriente destinada al manejo de la Caja Menor se pudo evidenciar que los
retifos efectuados, para el manejo del efectivo no superan los cinco (5) S.M.M.L.V. tal y como lo contempla el
litetal b) del numeral 4.3 del Manual para el manejo y control de cajas menores expedido mediante fa Resolticion
NoDDC-000001 del 12 de mayo de 2009 del Contador General de Bogota D.C.

Seevidencio que la cusnta corriente destinada al uso de la Caja Menor se encuentra conciliada hasta el mes
de mayo de 2017, cumpliendo de esta manera con lo dispuesto en el literal d) del numeral 4.2 del Manual|para
el manejo y control de cajas menores expedido mediante la Resolucion No DDC-000001 del 12 de mayo de

2009 del Contador General de Bogota D.C.

Se evidencia que los gastos efectuados por caja menor considerados individualmente no superan en cada
opéracion el equivalente a dos (2) S.M.M.L.V. Del mismo modo se observa que no se realizé fraccionamjento

en |as compras.

caja fuerte portatil electronica, cuya clave es conocida por la responsable de la misma y por la funcionaria Lilian
Ro¢io Bultrago Beltran, Gestor Senior 3, quien es la persona que administra el manejo de la caja mepor y
atignde el arqueo reafizado el 20 de junio de 2017. Cabe anetar que la funcionaria no tiene comunicacion alguna

para su designacion.

El Einem en efectivo y la chequera de la cuenta corriente destinada a caja menor son resguardadas er} una

y sé dictan otras disposiciones”, Articulo segundo, se describe que la caja menor se encuentra amparada con
und poliza Global de manejo Entidades Oficiales No.000708536215 de la compafia de seguros QBE Seguros
S.A., con vigencia hasta el 28 de febrero de 2018.

En |a Resolucion 144 de 2017 “Por la cual se constituye la Caja Menor de la Subgerencia de Gestion in mobFan‘a

Selobserva que no se presentaron diferencias, sobrantes, ni faltantes, los vales provisionales estan firmados
por los funcionarios que reciben el dinero, |2 legalizacion se encuentra dentro de los términos normativog, con
pbiiza de manejo global para entidades Oficiales y respaldado con el CDP 664 del 26 de abril de 2017, por

valpr $ 132.300.000.

OF ROGOTADL.
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« Los|procedimientos para la administracién de Caja de Menor se encuentran en aciualizacion, y a la fecha se
opefa bajo los lineamientos del Decreto 061 de 2007 de fa Alcaldia Mayor de Bogota.
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o Elcpfre portatil de la caja Menor esta ubicado en el puesto de trabajo del Responsable quien lo conserva dﬁentro
de un archivador metalico y durante las horas de despacho lo mantiene la funcionaria que brinda apoyo a su

manejo.
RECOMENDACION
U |Realizar la actualizacién dé los procedimientos lo més pronto posible para estandarizar a nivel internp de
la entidad el manejo de la caja menor.
{ |se hace necesario formalizar de manera escrita la designacion de la funcionaria que apoya la operatividad
de la caja menor. :
U |como mecanismo de control es indispensable que a los cheques en blanco se les coloque ef sellp de.
paguese al primer beneficiario.
Cordialmente,

Omar Urrea Ronjero . ~
Jefe de|Oficina Contro‘lm

ALCALDIN RAYOR
PR EDGOTA D.C.

Chdigo: FT-GD-CR-01 — Versitn 3.0 -Fecha: 07/08/2017

PARA TOFOS

R s al L R L e L



I R e A e w gt —an aa

EMPRESA OE

) ““NWMHY DESARROLLY Proceso de Evaluacién y Seguimiento
URBANO DE BOGGTA ,
franstnrmanios ildac- Cadigo FT-ES-ACM-01 Version 1.0

' Fecha 24 de Mayo de 2017 [Pégina
i[Consiitucién Cuja menor Rasolucién No. 144-2017|
Valor. 14.700.000.00
'Ipéliza de Manejo: 706536215

rFunc[onorlo responsable:

MIltén Ivan Fidrex Agullar

) lCurgo:

Subgerente de Gesfién inmabitlaria

i

Formulacién de P.Estudios. 25 3.935.450
20.000 2 40.000 Formulacion Convenio 523 B Egén 14 821.764
BILLETES 10.000 1 10.000 Adquisicldn de predios 2 19%.800
5000 - Mantenimiento 3 138.100
2.000 21 42,000 0
1.000 - 0
1.000 - 0
500 - o]
200 29 5.800 0
MONEDAS 100 11 1.100
50 15 750
20 - . : 0
R Formulacion de Proyectos de Desarol]
lFormulacién de Proy.Conv.523 Edén 1
Adquisicién de predios 1 100.000
Mantenimiento 3 100.000
0
Q
0
0
0

Formuiacipn de P.Estudios. 6.400.000 3935.450) - $ 2,464 550 FIFERENCIA: $ {ﬂ
Formulacien Convenic 523 El Edén 2.500.000 827.764 - $1.672.2346
Adquislelan de predlos 5.000.000 192.800 $ 4.800.200
Imantenimlento 800.000 138.100 $ 441.900
- $0
- $0
- $0 SOBRANTE | o]
. $0
- $0 FALTANTE ( o}
TJOTALES $14.700.000 5.101.114,00 - 59.570.886
Fdﬁmerc del dliimo Recibo de Cala 36 J ULTMO CHEQUE No. CIA 394 14jun-17
# . . ]
OBSERVACIONES  Los comprobantes provisionales 5o encuentran denfro de los términos de legal
e
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MILTON IVAN FLOREZ AGUILAR
Subgerente de Gestidn Inmobiliaria

‘&w j M Iﬁ 4 5
L[EIAN RGCIO BUITRAGD BELTRAN

Profesional quien Reclbié el Arqueo

onirol Interno




